Muster für die Antragstellung Datenerhebung an Schulen
(Bitte nach Bearbeitung Textzeile “Muster für die” löschen!)
[bookmark: Text37]Anschrift des/der Antragstellenden:				Antragsdatum:      
	[bookmark: Text48]Anrede:	     
	Titel:	     
	

	Vorname:	     
	Name:	     
	

	Straße:		     
	

	PLZ:	     
	Ort:	     
	

	Telefon:	     
	

	E-Mail:	     
	


An die
Schulleitung der
Schule …
Herr/Frau …
Straße …
PLZ Ort …
	Antrag auf Erteilung einer Genehmigung zur Durchführung einer Datenerhebung gemäß § 66 Abs. 1 Satz 4 BbgSchulG an Schulen in öffentlicher Trägerschaft des Landes Brandenburg zum Thema:
[bookmark: Text4]      (Kurztitel:      )

	1
	Wer soll die Datenerhebung durchführen?
Bitte Zutreffendes ankreuzen!
	Die Datenerhebung soll …
☐ durch eine/n Studierende/n
☐ durch eine/n Promovierende/n

	
	Welche Methoden kommen im Rahmen der Datenerhebung zum Einsatz?
Bitte Zutreffendes ankreuzen!
Bitte jeweils ein Exemplar (Endversion) des zum Einsatz kommenden Instruments einreichen!
	☐ Es soll eine Datenerhebung von Schülerinnen und Schülern …
☐ mit Fragebögen (in Papierform) erfolgen.
☐ mit Tests (in Papierform) erfolgen.
☐ mit Interviews (Face-to-face) erfolgen.
☐ mit Beobachtungen erfolgen.
☐ mit Videoaufnahmen erfolgen.
☐ mit Audioaufnahmen erfolgen.
☐ oder online-gestützt durchgeführt werden.
☐ Es soll eine Datenerhebung von Lehrkräften …
☐ mit Fragebögen (in Papierform) erfolgen.
☐ mit Interviews (Face-to-face) erfolgen.
☐ mit Beobachtungen erfolgen.
☐ mit Videoaufnahmen erfolgen.
☐ mit Audioaufnahmen erfolgen.
☐ oder online-gestützt durchgeführt werden.
☐ Es soll eine Datenerhebung von pädagogischem/sonstigem Personal …
☐ mit Fragebögen (in Papierform) erfolgen.
☐ mit Interviews (Face-to-face) erfolgen.
☐ mit Beobachtungen erfolgen.
☐ mit Videoaufnahmen erfolgen.
☐ mit Audioaufnahmen erfolgen.
☐ oder online-gestützt durchgeführt werden.
☐ Es soll eine Datenerhebung von Schulleitungen …
☐ mit Fragebögen (in Papierform) erfolgen.
☐ mit Interviews (Face-to-face) erfolgen.
☐ mit Videoaufnahmen erfolgen.
☐ mit Audioaufnahmen erfolgen.
☐ oder online-gestützt durchgeführt werden.
☐ Es soll eine Datenerhebung von Lehramtskandidatinnen und Lehramtskandidaten …
☐ mit Fragebögen (in Papierform) erfolgen.
☐ mit Interviews (Face-to-face) erfolgen.
☐ mit Beobachtungen erfolgen.
☐ mit Videoaufnahmen erfolgen.
☐ mit Audioaufnahmen erfolgen.
☐ oder online-gestützt durchgeführt werden.

	
	Bitte angeben!

	Die Datenerhebung ist für folgende Veröffentlichung vorgesehen:
     

	
	Kurzdarstellung des Vorhabens (Inhalt und Umfang der Datenerhebung):
[bookmark: Text7]     

	
	Wer betreut die Datenerhebung an der Fach-/Hochschule?
	[bookmark: Text8]     

	
	Wer ist für die Datenerhebung verantwortlich und welche Qualifikation weist diese Person auf?
	[bookmark: Text9]     
     

	2
	Geben Sie verbindliche Hinweise auf die Art der erforderlichen Daten, deren Verarbeitung und Sicherung ...
(incl. Angaben dazu, wer die Befragung/Testung durchführt und ob diese außerhalb der Unterrichtszeit stattfinden kann oder in der Schule durchgeführt werden soll)
	[bookmark: Text10]     

	
	.... sowie auf die Art und Weise der beabsichtigten Verwendung der Datenerhebungsergebnisse.
(insbesondere deren Übermittlung)
	     

	
	a) Werden die Daten mit einem speziellen Softwareprogramm verarbeitet?
	     

	
	b) Wer führt die Datenverarbeitung durch?
	     

	
	c) Wie werden die erhobenen Daten von der Schule bis zur Verarbeitung transportiert?
	     

	
	d) Wie werden die erhobenen Daten bis zur Verarbeitung und Vernichtung aufbewahrt?
	     

	
	e) Wann werden Test-/Fragebögen, Mitschriften, Tonträger oder Videomaterial vernichtet?
	     

	
	f) Wie soll hierbei die evtl. notwendige Zuordnung der Daten gesichert werden?
Anonymisierung/Pseudonymisierung?
	[bookmark: Text20]     
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	Angaben über die …
 Zahl der einzubeziehenden Schülerinnen und Schüler,
	[bookmark: Text12]Anzahl der Schülerinnen/Schüler:
	     

	
	 Zahl der einzubeziehenden Lehrkräfte,
	Anzahl der Lehrkräfte:
	     

	
	 Zahl der einzubeziehenden Schulleitungen,
	Anzahl der Schulleitungen:
	     

	
	 Zahl der weiteren einzubeziehenden Personen (Bitte angeben, welche:      ),
	Anzahl weiterer …:
	     

	
	 einzubeziehende Jahrgangsstufen und
	Jahrgänge:      
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	Wie soll sich die organisatorische Vor- und Nachbereitung gestalten?
(Angaben zur Aufsicht bei der Durchführung der Datenerhebung und für nicht teilnehmende Schülerinnen und Schüler; Organisation der Einholung des Elterneinverständnisses und der Ausgabe der Frage-/Testbögen)
	     

	
	Bitte Zutreffendes eintragen bzw. ankreuzen!
	☐ Lehrkräfte werden nicht in Anspruch genommen
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	Wie hoch ist der beabsichtigte (zeitliche) Umfang der Inanspruchnahme genannten Personen?
	Schülerinnen und Schüler:
[bookmark: Text45]voraussichtliche zeitliche Inanspruchnahme:       Minuten (pro Person)
[bookmark: Text15]im Zeitraum (MM/JJJJ bis MM/JJJJ)      
Lehrkräfte:
voraussichtliche zeitliche Inanspruchnahme:       Minuten (pro Person)
im Zeitraum (MM/JJJJ bis MM/JJJJ)      
Schulleitung:
voraussichtliche zeitliche Inanspruchnahme:       Minuten (pro Person)
im Zeitraum (MM/JJJJ bis MM/JJJJ)      
[bookmark: Text18]pädagogisches oder sonstiges Personal:
voraussichtliche zeitliche Inanspruchnahme:       Minuten (pro Person)
im Zeitraum (MM/JJJJ bis MM/JJJJ)       
Lehramtskandidatinnen und Lehramtskandidaten:
voraussichtliche zeitliche Inanspruchnahme:       Minuten (pro Person)
im Zeitraum (MM/JJJJ bis MM/JJJJ)       
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Schulaufsichtsbehörden:
voraussichtliche zeitliche Inanspruchnahme:       Minuten (pro Person)
im Zeitraum (MM/JJJJ bis MM/JJJJ)       

	
	Welche zeitlichen Umstände der Erhebung vor Ort müssen eingeplant werden?
Die Schule ist insgesamt gehalten, Unterrichtsausfall zu vermeiden. Die Auflage zur Durchführung der Datenerhebung außerhalb der Unterrichtszeit reflektiert diese Maßgabe. Es liegt im Ermessen der Schule, wann die Datenerhebung durchgeführt wird.
	[bookmark: Text19]     

	6
	Zeitplan für die Datenerhebung
Angaben in der Form: MM/JJJJ
	Beginn:               /        
Ende:                  /       
voraussichtlicher Zeitpunkt für Berichtsvorlage:         /       

	7
	Folgende einzureichende Muster aller Unterlagen, die verwendet werden sollen, sind beigefügt.
Bitte Zutreffendes ankreuzen
und in jeweils einem Exemplar dem Antrag beifügen!
	☐ Beobachtungsbogen
☐ Testbogen für Schülerinnen und Schüler
☐ Fragebogen für Schülerinnen und Schüler
☐ Leitfaden für Interviews mit Schülerinnen und Schülern
☐ Fragebogen für Lehrkräfte
☐ Interviewleitfaden für Lehrkräfte
☐ Fragebogen für Schulleitung
☐ Interviewleitfaden für Schulleitung
☐ Fragebogen für Lehramtskandidatinnen und Lehramtskandidaten
☐ Interviewleitfaden für Lehramtskandidatinnen und Lehramtskandidaten
☐ Fragebogen für pädagogisches Personal und/oder sonstiges Personal
☐ Interviewleitfaden für pädagogisches Personal und/oder sonstiges Personal
☐ Fragebogen für Eltern

	8
	Diese Erklärung ist nur einzureichen, wenn es sich um Befragungen handelt, in die Schülerinnen und Schüler einbezogen sind.
Das Muster der Erklärung zu Einholung des widerruflichen Einverständnisses der Eltern zur freiwilligen Teilnahme minderjähriger Schülerinnen und Schüler wird zur Verfügung gestellt.

	9
	Die Teilnahme der Schulen an Datenerhebungen/Befragungen ist grundsätzlich freiwillig.

	10
	Die Verpflichtungserklärung, dass Ergebnisse der teilnehmenden Schule unentgeltlich und zeitnah zur Verfügung gestellt werden, wird als Muster zur Verfügung gestellt und muss handschriftlich unterzeichnet eingereicht werden.

	11
	Die Erklärung über die Einhaltung der Bestimmungen gem. § 66 Abs. 1 und 3 BbgSchulG und der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO) wird als Muster zur Verfügung gestellt. Auch hiervon ist ein handschriftlich unterzeichnetes Exemplar einzureichen.

	Ich/Wir versichere/versichern die Richtigkeit und Vollständigkeit der vorstehenden Angaben sowie aller Angaben auf den beiliegenden Materialien und Anlagen.
Die Festlegungen der EU-DSGVO werden bei der Durchführung und Auswertung sowie der Berichtslegung zur Datenerhebung eingehalten.
Ich/Wir versichere/versichern, dass die in der von mir/uns durchzuführenden Datenerhebung erhobenen Daten nur zu wissenschaftlichen Zwecken (wie beantragt) und nur gemäß der konkreten Einwilligung der Betroffenen verarbeitet und genutzt werden.
Ich/Wir versichere/versichern, dass die eingereichten Erhebungsinstrumente bzw. Materialien der teilnehmenden Schule vollständig und mit einer Beschreibung, wie sie zum Einsatz kommen sollen, zur Genehmigung vorgelegt wurden.
Die einbezogenen Personen können Einsicht in die von ihnen erhobenen Daten und deren Verarbeitung und Verwendung nehmen.
Ich bin/Wir sind einverstanden, dass die teilnehmende Schule berechtigt ist, die aus dieser empirischen Datenerhebung gewonnenen Ergebnisse für die Erschließung neuer Erkenntnisse im pädagogischen und didaktischen Bereich und damit auch der Aus-, Fort- und Weiterbildung der Lehrkräfte zu nutzen.

	     
Ort/Datum
	     
Name/Unterschrift

	Bitte senden Sie die Antragsunterlagen als zusammengefasste und editierbare PDF-Datei an die Schulleitung.
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