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Schritt für Schritt durch den Antrag 

 

� 
 

Erstantrag oder Folgeantrag? 

Du stellst zum ersten Mal einen Antrag? � „Erstantrag“  

Du hast schon mal einen Antrag gestellt? � „Folgeantrag“ 

 

� 
Für welches Schulhalbjahr möchtest du einen Zuschuss beantragen? 

Du kannst immer nur für das gerade abgelaufene Schulhalbjahr einen Antrag stellen:  
    

   

   

1. Schulhalbjahr  

01.08. – 31.01. 
   � 31.03.  

      späteste Ankunft beim Schulverwaltungsamt 
 

    
   

   

2. Schulhalbjahr  

01.02. – 31.07. 
   � 30.09.  

      späteste Ankunft beim Schulverwaltungsamt 
 

⚠ 
Denk daran den Antrag frühzeitig abzuschicken, damit er noch pünktlich beim 
Schulverwaltungsamt ankommt.  

Bist du zu spät dran, erhältst du keinen Zuschuss! 
 

 

� 
 

Zuständiges Schulverwaltungsamt 

Ist deine Ausbildungsstätte im Land Brandenburg?   � Landkreis oder Stadt, wo du deine Ausbildung 
                                                                                                   machst (steht in deinem Ausbildungsvertrag). 

Ist deine Ausbildungsstätte nicht im Land Brandenburg?   � Landkreis oder Stadt, wo du wohnst. 
 

 Die Adressen des Schulverwaltungsämter findest du auf Seite 4. 

 

� 
Welche Unterlagen musst du einreichen?  

Schau auf die Checkliste auf Seite 3. Hier findest du alle Unterlagen.  
Originalbelege werden dir wieder zurückgegeben, wenn du sie zurückforderst. 

 

1. Persönliche Angaben 

Trage hier deinen Namen und deine Adresse ein. Bitte gib auch deine E-Mailadresse und deine 
Telefonnummer an. 
Bist du unter 18 Jahre alt? Trage auch die Namen und Adresse deiner Eltern/Erziehungsberechtigten ein.  

 

2. 
Bankverbindung 

Hast du ein eigenes Konto? Dann trage deine Bankdaten ein. 

Bist du unter 18 Jahre alt und hast kein eigenes Konto? Dann trage die Bankdaten deiner 
Eltern/Erziehungsberechtigten ein. 

Bist du 18 Jahre oder älter und hast kein eigenes Konto? Dann trage die Bankdaten des Kontos ein, 
auf das du zugreifen kannst (z. B. deiner Eltern). Du musst auch nachweisen, dass du Zugriff auf das 
Bankkonto hast (Verfügungsberechtigung).  

1. SHJ 

25/26 

⏰ 

⏰ 
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3. Ausbildungsverhältnis: Welche Ausbildung machst du und wo? 

Alle Angaben findest du in deinem Ausbildungsvertrag.  
Weißt du nicht weiter? Dann frage deinen Ausbilder oder deine Ausbilderin. 

 

4. 
Berufsschule: Welche Berufsschule besuchst du? 

Name und Adresse deiner Berufsschule eintragen. 
Weißt du es nicht genau? Dann frage in deiner Schule nach. 

 

5. Gesamtreisezeit: Wie lange brauchst du mit Bus und Bahn zur Berufsschule? 

Gib hier die Zeit an, die du für den Hin- und Rückweg zur Berufsschule brauchst.  
Dazu gehören auch Zeiten, in denen du auf einen Bus oder eine Bahn warten musst, und Zeiten, die 
du z.B. zu Fuß oder mit dem Fahrrad unterwegs bist.  

 

6. 
Unterkunft: Wo wohnst du, wenn du die Berufsschule besuchst? 

Bist du in einem Wohnheim? � „Wohnheim“  

Hast du eine andere Unterkunft?  � „Andere Unterbringungsform“  

Egal, wo du wohnst, gib immer auch den Namen und die Adresse deiner Unterkunft an.  

 

7. Zeiträume der auswärtigen Unterbringung: Wann hast du die Berufsschule besucht? 

Anreisetag: Wann bist du in der Unterkunft angekommen? 

Erster Unterrichtstag: An welchem Tag hat der Unterricht begonnen? 

Letzter Unterrichtstag: An welchem Tag war der Unterricht zu Ende? 

Abreisetag: An welchem Tag bist du wieder abgereist?  

Anzahl der Übernachtungen: Wie viele Nächte hast du in der Unterkunft geschlafen?  

Gib das Datum immer in dieser Reihenfolge an: Tag, Monat und Jahr (z.B. 21.09.2026) 

 

8. 
Kosten für Unterkunft und Verpflegung: Wie viel hast du für deine Unterkunft bezahlt? 

Rechne alle Kosten zusammen, die du für die Unterkunft gezahlt hast. Gib den Betrag hier ein. Die 
Kosten stehen auf der Rechnung, die du von deiner Unterkunft bekommst.  

⚠ 
Wenn du 18 Jahre oder älter bist, müssen die Unterkunftsrechnungen an dich 

adressiert sein. Außerdem müssen die Rechnungen von dir bezahlt worden sein.  

Ist das nicht der Fall, erhältst du keinen Zuschuss zu deinen Unterkunftskosten! 

Für die Verpflegung wird eine Tagespauschale von 5 Euro/Tag bezahlt. Es sind keine Nachweise oder 
anderen Angaben von dir erforderlich. Die Verpflegungspauschale wird automatisch berechnet.  

 

9. Erklärung und Bestätigung Datenschutz: Hast du den Antrag unterschrieben? 

Hier bestätigst du, dass du im Antrag richtige Angaben gemacht hast. Und du bestätigst, dass du die 
Hinweise zum Datenschutz gelesen hast. 

Unterschrift Berufsschüler/in: Hier unterschreibst du.  
Unterschrift Personensorgeberechtigte/r: Bist du unter 18 Jahre alt? Dann unterschreiben hier auch 
                                                                           deine Eltern / Erziehungsberechtigten. 

⚠ 
Der Antrag muss unterschrieben werden, sonst ist er nicht gültig.  
Er wird dann nicht bearbeitet! 
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Hast du an alles gedacht? Deine Checkliste 
 

◯ Antrag 

komplett ausgefüllt und unterschrieben 
  

◯ Rechnungen für die Unterkunft  

im Original (= keine Kopie!) 
  

◯ Nachweise, dass du die Unterkunft bezahlt hast 

z.B. Kontoauszüge oder Quittungen im Original (= keine Kopie!) 
  

◯ Bestätigung der Berufsschule (Anlage A des Antrags) 

füllt die Berufsschule aus (Frage deinen Klassenlehrer oder deine Klassenlehrerin) 
  

◯ Berufsschul-Turnusplan  

bekommst du in der Schule (Frage deinen Klassenlehrer oder deine Klassenlehrerin) 

  

◯ Ausbildungsvertrag in Kopie 

Ist nur einzureichen, wenn 
 du zum ersten Mal einen Antrag stellst oder 
 sich etwas geändert hat (z.B. deine Ausbildungszeit wurde verlängert oder verkürzt, du 

wirst an einem anderen Ort ausgebildet, du hast einen neuen Ausbildungsbetrieb) 

  

Die nachfolgenden Unterlagen sind nur einzureichen, wenn die Punkte auf dich zutreffen. 

  

Hast du eine Behinderung? 

◯ Nachweis in Kopie 

wie z.B. Schwerbehindertenausweis 

  

Du wirst nicht im Land Brandenburg ausgebildet? Aber du wohnst im Land Brandenburg? 

◯ Ablehnungsbescheid 

Das Bundesland, in dem deine Ausbildungsstätte liegt, bestätigt, dass es dir keine Zuschüsse 
für Unterkunft und Verpflegung zahlt.   

  

◯ Eidesstattliche Erklärung 

Dein Ausbildungsbetrieb bestätigt mit einem Schreiben, dass er die Kosten für die Unterkunft 
nicht zahlt. 
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Adressen der Schulverwaltungsämter der Landkreise und kreisfreien Städte 

 

Landkreis Barnim  Landkreis Oder-Spree 

Am Markt 1   Breitscheidstraße 7  
16225 Eberswalde  15841 Beeskow  

haushalt@kvbarnim.de  unterkunft.verpflegung@l-os.de 

   

Stadt Brandenburg an der Havel   Landeshauptstadt Potsdam 

Friedrich-Franz-Straße 19   Friedrich-Ebert-Straße 79/81  
14770 Brandenburg an der Havel  14469 Potsdam  

schulverwaltung@stadt-brandenburg.de  wohnheimorganisation@rathaus.potsdam.de 

   

Stadtverwaltung Cottbus   Landkreis Potsdam-Mittelmark 

Karl-Marx-Straße 67   Niemöllerstraße 1  
03044 Cottbus  14806 Belzig  

unterkunftundverpflegung@cottbus.de  schulmanagement@potsdam-mittelmark.de  
   

Landkreis Dahme-Spreewald   Landkreis Prignitz  

Reutergasse 12   Berliner Straße 49  
15907 Lübben  19348 Perleberg  

schulverwaltungsamt@dahme-spreewald.de  bafoeg@lkprignitz.de  
   

Landkreis Elbe-Elster   Landkreis Teltow-Fläming  

Grochwitzer Straße 20   Am Nuthefließ 2  
04916 Herzberg/Elster  14943 Luckenwalde  

sozialamt@lkee.de  ariane.schulze-keppler@teltow-flaeming.de 

   

Stadtverwaltung Frankfurt (Oder)   Landkreis Oberspreewald-Lausitz  

Goepelstraße 38   Dubinaweg 1  
15234 Frankfurt (Oder)  01968 Senftenberg  

schulverwaltungsamt@frankfurt-oder.de  schulverwaltungsamt@osl-online.de 
   

Landkreis Havelland   Landkreis Ostprignitz-Ruppin 

Platz der Freiheit 1   Virchowstraße 14-16  
14712 Rathenow  16816 Neuruppin  

gabriele.bornemann@havelland.de  svka@opr.de  
   

Landkreis Märkisch-Oderland   Landkreis Spree-Neiße 

Puschkinplatz 12   Heinrich-Heine-Straße 1  
15306 Seelow  03149 Forst (Lausitz)  

haushalt_schulverwaltung@landkreismol.de  schulverwaltungsamt@lkspn.de  
   

Landkreis Oberhavel   Landkreis Uckermark 

Adolf-Dechert-Straße 1   Karl–Marx-Straße 1  
16515 Oranienburg  17291 Prenzlau 

schulstatistik@oberhavel.de  schulkosten@uckermark.de 
 


