
Name: ________________________________ Datum: ___________________________ 

Anschrift: ________________________________ Telefon*: ___________________________ 

________________________________ E-Mail-Adresse*: ___________________________ 

________________________________ 

Landeshauptstadt Potsdam 
Der Oberbürgermeister 
als allgemeine untere Landesbehörde 
Bereich Bürgerservice/Standesamt 
Auslandsbeglaubigungen 
Friedrich-Ebert-Str. 79/81 
14469 Potsdam 

Beglaubigung inländischer öffentlicher Urkunden für die Verwendung im Ausland 

Anlage(n): ________ (Anzahl) ______________________________________ (Art der Urkunde/n) 

________ (Anzahl) ______________________________________ (Art der Urkunde/n) 

________ (Anzahl) ______________________________________ (Art der Urkunde/n) 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

ich bitte um Beglaubigung der beigefügten Dokumente. 

Die Urkunde/n wird/werden zur Vorlage bei Behörden in _____________________________________
(Bezeichnung des Staates/Botschaft/Konsulat) 

benötigt. 

Ich bitte um Rücksendung der beglaubigten Urkunde 

mit einfacher Post (Standardbrief, bis 20 g) mit Einschreiben (Großbrief, bis 500g) 
(ohne zusätzliche Portokosten) (Portokosten: 3,95 € national 

6,20 € international) 

an die o. g. Anschrift an folgende Anschrift: 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 
 Ich hole die beglaubigte Urkunde ab. 

Mit freundlichen Grüßen 

_______________________________ 
(Unterschrift) 

* freiwillige Angabe

Soweit die in diesem Vordruck vorgesehen Angaben nicht als freiwillige Angaben gekennzeichnet sind, sind die Angaben zur 
Bearbeitung Ihres Antrags erforderlich. Rechtsgrundlagen der Datenverarbeitung sind § 12 Absatz 1 und § 13 Absatz 1 
Brandenburgisches Datenschutzgesetz (BbgDSG). 32
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