
______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 
 Träger der Einrichtung, Anschrift 

 

 

 

__________________________________ 
                          Ort, Datum 

 

 
An das 
Ministerium für Bildung, Jugend und Sport 
Referat 23/ Einrichtungsaufsicht 
Heinrich-Mann-Allee 107 
14473 Potsdam 
 

 

Antrag  
 
 

auf Erteilung einer Erlaubnis 
für den Betrieb einer Einrichtung gemäß § 45 SGB VIII1 

(teilstationäre und stationäre Angebote der Hilfen zur Erziehung und der Eingliederungshilfen sowie  

Wohnheime/ Internate) 

 

 
 

2 Als Träger (natürliche Person),  als bevollmächtige Vertreterin/als bevollmächtigter 
Vertreter3 des Trägers (juristische Person) der Einrichtung beantrage ich/ beantragen wir: 
  

 die erstmalige Erteilung einer Betriebserlaubnis (Erstantrag) für: 
 
 
 
 
_______________________________________________________________________ 
Name und Anschrift der Haupteinrichtung 
 
unter pädagogischer Leitung von: ____________________________________________ 
 
mit Wirkung vom: ______________ für _______ Plätze. 

Die differenzierte Darstellung der Plätze erfolgt in der Anlage 1 Binnendifferenzierung. 

 

 eine Veränderung der bestehenden Betriebserlaubnis  (Veränderungsantrag) mit Wirkung 

vom: ______________ 

                                                           

1 
Sozialgesetzbuch (SGB VIII) Achtes Buch Kinder- und Jugendhilfe in der Fassung vom 11.9.2012 BGBl I 2022; zuletzt geändert durch Art. 9 G v. 23.12.2016  

   BGBl. I 3234 
2 Zutreffendes bitte ankreuzen (auch nachfolgend) 
3 Nichtzutreffendes bitte streichen (auch nachfolgend) 
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Aktenzeichen Betriebserlaubnis: _____________________ zuletzt erteilt am: _____________ 
 
 

 die Veränderung bezieht sich auf die bestehende(n) 
 

 Haupteinrichtung:          
     
     
     
     

___________________________________________ 
Name und Anschrift der Haupteinrichtung 

 Teileinrichtung(en):       
     

 
 
 
___________________________________________ 
Name und Anschrift der Teileinrichtung 
 
 
 
 
 
___________________________________________ 
Name und Anschrift der Teileinrichtung 
 
 
 
 
 
___________________________________________ 
Name und Anschrift der Teileinrichtung 

   
 Weitere Teileinrichtungen bitte auf einem gesonderten Blatt aufführen und    

     dem Antrag beilegen. 
 

Die differenzierte Darstellung der Plätze erfolgt in Anlage 1 Binnendifferenzierung 

 
 

       die Erteilung einer Betriebserlaubnis (Erweiterungsantrag) für eine weitere                
 Teileinrichtung im Rahmen der bestehenden Betriebserlaubnis 
 
           Aktenzeichen Betriebserlaubnis: _____________________  
 
           zuletzt erteilt am: ______________:  

 
                                           
     
     
     
     

___________________________________________  
Name und Anschrift der Teileinrichtung 
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___________________________________________  
Name und Anschrift der Teileinrichtung 
 
 
 
 
 
___________________________________________  
Name und Anschrift der Teileinrichtung 
 
 
 
 
 
___________________________________________  
Name und Anschrift der Teileinrichtung 

 
 

Die differenzierte Darstellung der Plätze erfolgt in Anlage 1 Binnendifferenzierung. 
 

 

Beigefügt sind: 

 

 Trägernachweis in Abhängigkeit von der Rechtsform (z.B. Personaldokument, 

erweitertes Führungszeugnis nach § 30 a Abs. 1 BZRG (natürliche Personen), Satzung, 

Gesellschaftervertrag, Registereintragung, Gemeinnützigkeitsanerkennung, 

Steuernummer) 

  Kontaktdaten Träger (Formblatt Kontaktdaten Träger) 

 Konzeption Haupteinrichtung mit Stand vom:______________ mit Ausführungen  

 zu Verfahren der Beteiligung sowie Möglichkeiten der Beschwerde für Kinder und 

Jugendliche (§ 45 Abs. 2 Punkt 3. SGB VIII) 

 über Maßnahmen zur Qualitätsentwicklung und -sicherung (§ 45 Abs. 3 Punkt 1. 

SGB VIII) 

 Konzeption Einrichtungsteile mit Stand vom:______________ mit Ausführungen  

 zu Verfahren der Beteiligung sowie Möglichkeiten der Beschwerde für Kinder und 

Jugendliche (§ 45 Abs. 2 Punkt 3. SGB VIII) 

 über Maßnahmen zur Qualitätsentwicklung und -sicherung (§ 45 Abs. 3 Punkt 1. 

SGB VIII) 

  Wirtschaftsplan/Finanzplan für ein Haushaltsjahr (365 Tage) 

  wirtschaftliche Selbstauskunft (Formblatt wirtschaftliche Selbstauskunft) 
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 Nachweis über die Liquidität mindestens in Höhe der Summe aus Anzahl der Plätze x 

Entgelt in € x 90 Tage (z.B. in Form einer Bankbürgschaft, Bankauskunft, 

Betriebsmittelkredit)  

 Angaben zur Person der Leiterin/des Leiters der Einrichtung (Formblatt 

Personalbogen Leitung) 

 Zeugniskopien/Kopien der Urkunden staatlicher Anerkennung der Leiterin/des Leiters 

der Einrichtung 

 Erhebungsbogen zum Personal –Gesamtübersicht- (Formblatt Erhebungsbogen 

Betreuungskräfte –gesamt-) 

 Personalbögen Mitarbeiter/innen (Formblatt Personalbogen Betreuungskräfte) 

   Anzahl:______ 

  Raumskizze/-pläne (mit m²-Angabe und Nutzungsart der jeweiligen Räume) 

 Lagepläne des Einrichtungsstandortes / der Einrichtung (genutzte Grundstücke/ 

Freiflächen) 

  Mietvertrag/Eigentümernachweis/Pachtvertrag 

 Stellungnahme örtliches Jugendamt (gemäß § 20 Abs. 1 AGKJHG4) (Formblatt 

Stellungnahme Jugendamt)  

  Stellungnahme örtliches Sozialamt (Formblatt Stellungnahme Sozialamt)  

  Stellungnahme Gesundheitsamt (einschließlich Trinkwasserbewertung) 

  Stellungnahme der Bauaufsichtsbehörde (bautechnischer/ vorbeugender Brandschutz, 

Rettungswege, Brandschutzkonzept u.a.) 

 Baugenehmigung(en) nur bei Neubau und genehmigungspflichtigen 

Umbaumaßnahmen/ Erweiterungen und bei Nutzungsänderungen  

 Stellungnahme Veterinär- und Lebensmittelüberwachungsamt  

(nur bei Großküchenbetrieb) 

 Stellungnahme Gewerbeaufsichtsamt (nur wenn zutreffend) 

 

 

 
  ____________________________________________________________________________________________ 

 

 

  ____________________________________________________________________________________________ 

 

 

  ____________________________________________________________________________________________ 

 
 

                                                           
4 Erstes Gesetz zur Ausführung des Achten Buches Sozialgesetzbuch - Kinder- und Jugendhilfe (AGKJHG) In der Fassung der Bekanntmachung vom 26. Juni 

1997 (GVBl.I/97, [Nr. 07], S.87) zuletzt geändert durch Artikel 11 des Gesetzes vom 25. Januar 2016 
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Erklärungen des Antragstellers: 
 
 

  
Der Antragsteller bestätigt mit der rechtsverbindlichen Unterschrift, dass er mit dem örtlichen 
Träger der öffentlichen Jugendhilfe, in dessen Bereich die Einrichtung/ der Einrichtungsteil 
örtlich gelegen ist, eine Vereinbarung gemäß § 8a SGB VIII  abgeschlossen hat²  /   noch 
zeitnah abschließen wird². 
 
 

  
Der Antragsteller bestätigt mit der rechtsverbindlichen Unterschrift, dass die persönliche 
Eignung des von ihm beschäftigten bzw. zu beschäftigenden Personals gemäß § 72a SGB 
VIII überprüft wurde und keine dem Kindeswohl entgegenstehenden Sachverhalte dabei 
bekannt geworden sind. Die für die Überprüfung erforderlichen Unterlagen (u.a. erweitertes 
Führungszeugnis nach § 30 a Abs. 1 BZRG5) liegen beim Antragsteller vor und können durch 
die Einrichtungsaufsicht eingesehen werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
Rechtsverbindliche Unterschrift des Trägers 

                                                           
5 Bundeszentralregistergesetz in der Fassung der Bekanntmachung vom 21. September 1984 (BGBl. I S. 1229, 1985 I S. 195), zuletzt geändert durch Artikel 1 des 

Gesetzes vom 18. Juli 2017 (BGBl. I S. 2732) 
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